REPUBLIKA HRVATSKA
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA ZUPANILJA
OSNOVNA SKOLA SIDONIJE RUBIDO ERDODY
GORNJA RIJEKA, JABLANOVA 1

KLASA:011-03/22-02/01

URBROJ: 2137-45-01-22-1
Gornja Rijeka, 01.01.2022.

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18), ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj

odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN, broj 95/19.) i ¢lanka 88. Statuta Osnovne $kole Sidonije Rubido Erdédy
Gornja Rijeka, ravnatelj dana 01. sije¢nja 2022. godine, donosi ’

PROCEDURU
zaprimanja i provjere racuna,
te placanja po racunima u Osnovnoj $koli Sidonije Rubido Erdédy, Gornja Rijeka

1.

Ovom Procedurom propisuje se postupak zaprimanja i provjere raduna te pravovremenog pla¢anja po rac¢unima

IL

Postupak zaprimanja i provjere rauna te pravovremenog placanja po radunima u Skoli provodi se po sljedecoj proceduri:



BROJ

DOGADAJ

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK

POPRATNI
DOKUMENTI

Zaprimanje
rauna

E-racuni se primaju u
ratunovodstvu Skole u
programu Riznice. Racuni koji
su izuzeti iz obveze slanja kao
e-ra¢uni zaprimaju se putem
poste u ra¢unovodstvu Skole,
dobivaju Stambilj 1 datum
primitka.

Voditeljica
raCunovodstva

Istog dana

E-racun

Obrada
primljenog
racuna

Kontrola svih elemenata
raduna. Formalna kontrola-
provjera svih elemenata
racuna

u skladu sa zakonskim 1
podzakonskim propisima.
Racunska kontrola-
matemati¢ka kontrola
ispravnosti iznosa koji je
zaraCunat. E-racun koji nije
pro$ao formalnu kontrolu
odbija se. E-racun koji je
prosao formalnu kontrolu
prihvaca se.

Voditeljica
rac¢unovodstva

Istog dana

E-racun

Kontiranje 1
knjizenje e-
racuna

Razvrstavanje prema vrstama
rashoda, programima,
aktivnostima/projektima 1
izvorima financiranja.

Voditeljica
racunovodstva

Unutar mjeseca
na koji se racun
odnosi.

Kontni plan

Slanje ra¢una na
naplatu

Ravnatelj svojim potpisom
odobrava placanje racuna.
Formira se nalog za pla¢anje

Ravnatelj 1
voditeljica
raCunovodstva

Sukladno
datumu
dospijeca

Zahtjev za placanje




te se isti Salje Osnivacu na
placanje putem Riznice.

5. | Placanje e-
raduna prema
dospijecu

Odcbrenje zahtjeva za
placanje u Riznici preko
likvidature-potpis ovlastenih
osoba.

Voditeljica
racunovodstva,
ravnatelj, procelnici,
oscba za placanje
kod osnivaca

Prema dospijecu
placanja

Obavijest o knjizenju
Riznica

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plogi i internetskoj stranici Skole.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja 1 provjere racuna te placanja po racunima iz travnja 2013.

godine (KLASA: 406-01/13-01/01, URBROJ: 2137-45-01-13-01).

7

, Ravnatelj:
Barko Zvonar, dipl.ucitel]




